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Main Steps of Supplier Registration

Register as a Supplier in the ALTEO SAP Ariba system!

1. This guide leads you through the process of registration in the ALTEO supplier management system.
This is required for you to participate in a supplier pre-qualification in the future.

2. If you initiate registration yourself, and not ALTEO, then you first need to fill out the respective form
prepared for this purpose, which after the approval of ALTEO will be followed by an invitation for
registration.

3. The registration process may be different in a few of its steps depending on whether your company
already has a Business Network account. This training material also presents the case, when your
company does not yet have a Business Network account.

4. After filling out the specific ALTEO form, if all provided information is found to be adequate by the
ALTEO team, your status will be modified to ‘Registered’ following the approvals.

5. From that point on, you can participate on the supplier pre-qualifications initiated by ALTEO depending
on the decision of ALTEO.

6. Read the Frequently Asked Questions section at the end of this document!
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Supported internet browsers

BONGESZOBEEPULS MODUL TAMOGATASA

Témogatott bingészik

Microsoft Edge 32-bit

Chrome 54+ 64 bites

Mozilla Firefox 49+ 64 bites

Safari 9+ 64 bites

Mozilla Firefox 17+

Safari 5

Mobile Safari on iPad (0S5 6 vagy djabb)
Microsoft Edge Chromium 79+ 32-bit &5 64-bit

Elavulasi Gtemezés

« Microsoft Internet Explorer 11 €s kordbbi verziok (2022. janudr 1-t5l hatalyos)

OK




1. Filling out the Supplier-initiated Supplier Registration Request form

First go to the ALTEO website, where you can initiate registration!

Szallito altal kezdeményezett szallito regisztracio kérés

aaaaaaaa

* Fields marked with an asterisk are mandatory fields!

Then fill out the Supplier-initiated Supplier Registration Request form!

aLTeo

If you initiated registration yourself, and it was not ALTEO, who invited you to register to the system (in which case you need
not fill out this form), then you first need to fill out the respective form prepared for this purpose. After submission of the
form and receiving approval from ALTEO, an invitation for registration will be sent to the email address provided on the form.


http://744326358.supplier-eu.ariba.com/ad/selfRegistration/

2. Fill and send the Supplier-initiated Supplier Registration Request form

® aLTeo

» Please provide the data of the primary contact person (a colleague, who is also in charge of supplier registration

/ pre-qualification)!

v 2 Elsddleges kapcsolattartd

2.1 HKapcsolattartd keresztneve *

2.2 Kapcsolattartd vezetékneve *

2.3 Kapcsolattartd email cime * <

2.4 Kapcsolattartd telefonszama

2.5 HKérjiuk, hogy a megfeleld "Nyelv-Orszag" paros értéket valassza ki a Kapcsolattartd lokacidja és a kommunikacic nyelve (magyar/angol) mezdben. Példaul: "magyar-Magyarorszag"

2.6 HKapcsolattartd lokacidja s a kommunikacio nyelve (magyar/fangol) *

2.7 Kérjuk valassza ki a megfeleld iddzdnat az elsodleges szallitoi kapesolattartd szamara, akit
fentebb megadott. *

v~ 3 Tovabbiinformacié

3.1 Kérjiik, hogy az ©n szamara relevans tevékenységi kor legalsé (legpontosabb) szintjét valassza ki. Kérjilk ne vélassza ki az Osszes kategéria vagy az Altalanos eléminésité kérddiv értéket.

3.2 Kategoria - Tevékenységi kor = @ Q,

Important!

Please provide a
person as the
supplier’s contact
person, who
already has an
active Business
Network user
account within the
company account!

If your company
does not yet have a
Business Network
account, then you
can obtain this in
the course of the
registration
process.
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3. Supplier Registration Request form — Responses from the system

e After submission of the form, the system will send you a response both on the system interface and via email.

8 aLteo

ALTEO Energiaszolgaltatd Nyrt. beszallitéjaként térténd regisztraciéra vonatkoz6 kérése befejezédott.

ALTEO Energiaszolgaltato Nyrt. beszallitokezelési csapata atnezi a kérése részleteit, és dontenek a kérésrol.
A dontést e-mailben fogja megkapni erre az e-mail-cimre: testsupplier8ariba@dogsys.com

Beszallitoi énregisztracié-kérési Grlap Nyomtatés

1 Kérem téltse ki ezt az (rlapot, amennyiben az ALTEO
Csoport beszallitéja kivan lenni.

~ 2 Altaldnos szallitéi informacick

2.1 SzAllité hivatalos elnevezése SZAllitdi regisziracié Emall
2.2 Széllito cime (székhely) + Utca Karhaz utca A i A , . . . R . . .

Hazszam 612 ALTEO Energiaszolgaltatd Nyrt. atnézi az On regisztracios kéréset

Kdrzet Budapest

Irényitészam 1033 AA Ariba Administrator <no-reply@eusmtp.ariba.com>

Véros Budapest Cimzett @ testsupplierBariba

Orszag/Régio Magyarorszag .

Kedves Szallitdi regisztracio!

ALTEO Energiaszolgdltatdé Nyrt. megkapta az On regisztracios kérését, és dtnézi a jovahagydsi dontés eldtt.
A valaszat erre az e-mail-cimre kiildi el: t uppliers a m.

Ha kérdései vannak, ne vdlaszoljon erre az e-mailre, hanem forduljon a jévdhagychoz: ALTEQ Energiaszolgdltato Nyrt..

Ezt az e-mailt az SAP Ariba kiildte Onnek a(z) ALTEO Energiaszolgdltaté Nyrt. nevében.
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4. Notification to fill out the registration forms

» After an ALTEO colleague has approved the supplier registration initiated by you (see the previous steps) and
has invited you to register, or after you have been invited to register directly by an ALTEO colleague (in which
case the previous steps of the process do not apply), you will receive an email notification about the invitation
to register.

Meghivas: Regisztraljon, hogy a(z) ALTEO Energiaszolgaltatd Nyrt. beszallitéja legyen
ALTEO Ariba <sdsystem-prodeu+744326358.D0c2210608702@eusmtp.ariba.com> ) Vel || By) BHEmE LA TS .
Y Cimzett @ testsupplier8ariba

AA

ALTEO Energiaszolgaltaté Nyrt.

Regisztriljon a(z) ALTEO Energiaszolgaltaté Nyrt. beszillitéjaként

Odvozaljik! I cghivia Ont, hogy regisziraljon és a(z) ALTEO
Energiaszolgaltatd Nyrt. beszallitéja lehessen. Kezdje azzal, hogy létrehoz egy
fiokot az SAP Business Networkdn. A fik |étrehozasa ingyenes. A(z) ALTEO
Energiaszolgaltaté Nyrt. az SAP Business Network&t hasznalja a beszerzési
tevékenysége kezelésére és a beszallitokkal valo egylittmiikédésre. Ha a(z) Szal-
litdi regisztracié mar rendelkezik SAP Business Network-fiokkal, jelenkezzen be
a meglévd felhasznaldi nevével és jelszavaval. egy Uj fiok létre-
hozasahoz
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5. Registration or Log In

* If you or your company already have a Business Network (BN) account, then log in to the system (Log In button), or arrange
with your colleagues to create a new user account for you within the BN account of your company.

* Only initiate a new registration (Register button), if you do not yet have an active company account within Business Network!

GAP  Ariba Proposals and Questionnaires

Odvozoljik,

Kérdése van? Kattintson ide a Gyors kezdési utmutato megtekintéséhez

Regisztraljon -beszallitokeént az SAP Ariban.
Afz) az SAP Ariba hasznalatdval kezeli a beszerzési folyamatait.
Hozzon létre SAP Ariba beszallitdi fidkot, és kezelje a valaszait, amelyeket alz) a beszerzési tevékenységeihez kapcsolodoan eldir.

Az Ariba Networkrél

Az Ariba Metwork lehetdve teszi az Ariba dsszes eladdi megoldasanak elérését. Mostantdl egy helyen kezelheti az dsszes Ogyfélkapcsolatat és beszallitoi tevekenységét, figgetlenil attdl, Ggyfelei melyik Ariba megoldast hasznaljak. Ha befejezte a regisziracict, el tudja végezni a kivetkezdket:

Gyorsabban vélaszolhat az Ggyfelei kéréseire

Gyorsabban dolgozhat az Ggyfeleivel a munkafolyamat jovahagyasanak minden szakaszaban

Erdsitheti a kapcsolatat az Ggyfeleivel az Ariba Network megoldasainak hasznalataval

Tobb beszerzd flggdben lévd szallitomeghatérozasi eseményeit is dttekintheti egyetlen bejelentkezéssel
Wallalati profiljgt hasznalhatja az Ariba Network, Ariba Discovery és Ariba Sourcing tevékenységeihez is

Az Ariba Metworkre valtva egyetlen helyrdl kezelheti:

Az dsszes Ariba Ogyfélkapcsolatat

Az dsszes eseménymiiveletét, feladatdt és tranzakcidjat
A profiladatait

Az Gsszes regisziracios tevékenységet

Kapecsolattartoi és felhasznaldi adminisziracids feladatait




5.1 Continue with registration — Register as a new company

M aLTeo

If you or your company do not yet have a Business Network account, then the registration process will be made up of the following
steps. As a first step, you must provide general company information. This request of data is aimed to collect information required
for company registration by Business Network, and not by ALTEO, in order to allow you to start using the world’s largest supplier
portal with a number of business benefits.

A(z) SAP Business
Network platformon
létesitett lizleti
kapcsolatok elonyei

1. Digitalizalja Uzleti tevékenységeit
Dolgozzon egyiitt tigyfelével ugyanazon a
biztonsagos halézaton, és ezzel
parhuzamosan a hatékonysagot is javitja a
papirmentes folyamatok hasznalataval

2. Biztositsa a fenntarthatésagot és a
megfeleléséget

Naprakészen tarthatja tizleti adatait,

tanusitvanyokat és értékeléseket oszthat meg
ugyfeleivel

3. EgyszerUsitse az értékesitési ciklust

Részt vehet szallitomeghatarozasi
eseményeken és elektronikus arveréseken

4. Uj uzleti lehetségeket fedezhet fel

Uzleti lehetéségeket talalhat az Ondk
termékeit és szolgaltatasait keresd, az ellatasi
lancaik fenntartasara térekvé beszerzoktol

Tovabbi informacié

AR

Hozzon létre egy fidkot, hogy kapcsolatot
létesithessen és egydtt tudjon miikodni a(z)

ALTEO Energiaszolgaltatd Nyrt. vallalattal a(z)

SAP Business Network platformon.

Vallalat adatai @

DUNS-szam

Nem tudja a DUNS-szamét?
Avallalat (hivatalos) neve *

Szallit6 regisztrécio

Orszag/régié *

Magyarorszag [ HUN | v

Véros *

Budapest

1. cimsor *
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5.2 Continue with registration — Register as a new company

* In the course of registration, you will have to provide the data of the user account (e.g.: name, email address, password).

Rendszergazdai fiokadatok @

Er6sitse meg az e-mail-cimét

Keresztnév * Vezetéknév *
ALTEO szallitd Ellenérizze az e-mailjét a testsupplier8ariba@dogsys.com cimen, és
az e-mailben leirtak szerint a kdvetkez6 72 6rdban erbsitse meg az e-
E-mail * mail cimét.

testsupplier8ariba@dogsys.com
------------------------------------------------------------------ >Ha nem kapta meg az e-mailt:

E] Az e-mail-cimem hasznalata felhasznaloi névként

Felhasznaléi név * After submission, you will receive an automatic email to your email
alteoszallito@dogsys.com account for the purpose of confirmation of the email address.
Jelszo * Jelsz6 még egyszer * Mivelet sziikséges: Erésitse meg az e-mailjét

LI L T ) & seRsERIISRRRY &

Elolvastam és elfogadom a(z) Felhasznalasi feltételek
dokumentumban foglaltakat.

Ezennel elfogadom, hogy az SAP Business Network address click on the
személyes adataim egy részét (a(z) Adatvedelmi

, . “Confirm email” button
nyilatkozat dokumentumban foglaltak szerint)

hozzéférhet6vé teszi més felhasznalok és a e/l in the received email
nyilvanossag szamara az SAP Business Networkon message.

beliili szerepem és a relevans profillathatosagi
beéllitdsok szerint.

To confirm your email

Erdsitse meg az e-mailjét

K&szdonjuk, hogy csatlkaozott a SAP Business Network-hoz. A feliratkozas befejezé-
séhez meg kell erésitenie az e-mail cimét.

E-mail megerdsitése

A hivatkozas ekkor jar le: Saturday, Oct 12, 2024, 11:44 PM PDT 10
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5.3 Continue with registration — Register as a new company

* Inthe following step you will need to provide further information about your company related to the fields of activity and the
supply/service location. The values of the “Product and Service Categories” fields are not the same as the fields of activity

requested by ALTEO.

* Start typing the product and service categories (e.g.: office accessories) applicable to your company, when found, click on the Add
button. If you cannot find the correct categories this way, then click the Browse button.

Majdnem kész! Mar csak
néhany adatra van
szikségunk.

Adja meg az alabbi adatokat, hogy tébb, az Onéhez hasonld
véllalatokat keresé Ugyfél fedezhesse fel a vallalatat.

Termék- és szolgaltataskategoriak

‘ Adja meg a termék- és szolgaltataskategoridkat ‘ { Hozzaadas } vagy Bongész

Szallitas vagy szolgaltatas helyszinei

‘ Adja meg a szdllitas vagy szolgéltatds helyszinét ‘ { Hozzéadas vagy Béngészés

Elkiildés [Emlékeztessen kés()’bb] Ne jelenjen meg tobbet

11
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5.3.1 Continue with registration — Selection of product and service categories

» Select the product and service categories applicable to your company.

* When you find the sought categories, click the “+” symbol next to the category, then click the OK button.

Termék- és szolgaltataskategoria kivalasztasa
Keresés Bongészés

Kattintson a hozzaadni kivant termék- és szolgaltataskategoriara, majd a + ikonra. Miutan egy termék- és szolgaltataskategdriara kattint, megjelennek az alacsonyabb szintii termék- és szolgaltataskategoriak. A médositdsok mentéséhez kattintson az OK

gombra.

Termék- és szolgéltatéskategériék béngészése Nem talalta meg, amit keres? Probalja meg a Keresést »
Gyartasi 6sszetevok és készletek > o gyértasa > - Anyagkezelés > ® - Kitting pack service @ -
Gyégyszerek > Elelmiszer és italgyartas > Atdolgozészolgaltatas > O] Eladasi hely kiallitd csomagolasi szolgaltatasok @
Haztartasi elektronikai cikkek > Fa &s papiripar > Csomagoloszolgéltatés > ® . .

N Gépi csomagolasi szolgaltatasok v
C e T, Fém és &svanyi anyag ipar Gyartéberendezés karbantarto és javitd ®
| rta ltatasok — .
pari gyartasi szolgaltatasok > 5 Ceomrerts. e coalitcoentin cvamae S > | szolgaltatas > > Gyégyszeripari csomagolasi szolgaltatasok @
Ipari svarts- és feld seépek épgyarto- és szallitoeszkdz gyartas . ) .
pari gyarts- és feldolgozogepek > N Ipari nyomtatészolgaltatas > ® Kézi csomagolasi szolgaltatasok @
- P " . Gyartast segitd szolgaltatasok
Ipari takaritasi szolgaltatasok > N Osszeszerel8szolgaltatéds > ® Konzervgyari szolgaltatasok C]
: ; e | Megmunkalo és feldolgozo szolgaltatasok . .

Irodai felszerelések és irodaszerek > Toltészolgaltatasok > @ Mezégazdasagi melléktermek csomagolasi ®
PN v Mianvag és vegvinar > M v szolgaltatasok v

Sajat kivalasztasok (1)

I:l Gépi csomagolasi szolgéltatasok (Megtekintés)
Eltavolitas
Mégse OK

12
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5.3.2 Continue with registration — Selection of product and service categories

* As an alternative to browsing you can choose the Search function.

* When you find the sought category add a check mark into the check box next to the category, then add the found category to your
own list by clicking the Add button. When done, click the OK button.

Termék- és szolgaltataskategoria kivalasztasa

Keresés Bongészés

Adjon meg kulcsszot vagy keresdkifejezést, majd kattintson a Keresés gombra. Kattintson a hozzdadni kivant termék- és szolgaltatédskategoriara, majd a Hozzédadas gombra. A médositasok mentéséhez kattintson az OK gombra.

toll ‘ m Kategoriak bongészése »

(pl. takaritasi szolgaltatasok, karton, 15121502 stb.)

Kulcsszo:

Keresési talalatok
D Irodai felszerelések és irodaszerek > Irodai felszerelések > Iréeszkézok > Multifunkciés toll+szovegkiemels

I:‘ Irodai felszerelések és irodaszerek > Irodai felszerelések > irdeszkozok > Multifunkcids ceruza és toll

I |Z| Irodai felszerelések és irodaszerek = Irodai felszerelések = Iréeszkézok = Hengeres golyés toll

Hozzaadéas

Sajat kivalasztasok (1)

D Utak melletti pazsit és gyep karbantartdsa (Megtekintés)

‘ Mégse 14; | QK
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7. Continue with registration — ALTEO specific registration questionnaires

* After providing the information requested by Business Network (BN) and creating your own BN account, you will also have to provide
the information requested by ALTEO, so that after approval of the filled and submitted registration questionnaires you can receive a
‘Registered’ status also in the ALTEO SAP Ariba system, which is required for participation in the supplier pre-qualification process of

ALTEO.
You have 14 days to submit the registration questionnaire from the date of the invitation. We recommend completing registration
as soon as possible, do not leave it to the last minutes!

EIT;Y Ariba Proposals and Questionnaires ~ 2@ @ A

ALTEO ENERGIASZOLGALTATO NYRT.-TEST

Nincsenek megfeleld hirdetmények.
Udvdzdljik az Ariba Spend Management oldalon. Ez az oldal segit Onnek, hogy vilagszinvonald beszallitokat talaljon, akik piacvezetdk a mingség, a szolgaltatas és &
az arak terén. Az Ariba, Inc. az oldal adminisztrétora, és mindent megtesz annak érdekében, hogy biztositsa a piac tisztességes mikodését.

Kezdélap

Események
Cim Azonositd Zaro idépont } Eseménytipus Részt vett
Nincsenek elemek

Regisztracios kérddivek

Cim Azonosito Zaré idépont | Allapot
v  Allapot: Megnyitva (1)

Beszallitoregisztracios kérdéiv Doc2214072968 2024.10. 24. 8:31 Meghivott
Mind&sitési kérddivek
Cim Azonosité Zaro idépont |} Aru Régiok Allapot

Nincsenek elemek

14
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8. Continue with registration — ALTEO specific registration questionnaires

* Fields marked with an asterisk (*) are mandatory fields. In case of deficiencies in the information provided in the course of
registration, you will receive an error message from the system indicating the cause of the problem.

* After providing all answers, click the ‘Send the complete answer’ button.

! 5 Vallalati beallitasok v ALTEO szallito v Visszajelzés Sugdév  (Jzenetek
Ariba Sourcing
< Visszalépés a(z) ALTEO Energiaszolgéltatd Nyrt. irényitépultra Asztali féjlszinkronizalas
Konzol Doc2214072968 - Beszallitoregisztracios kérdoiv @ 13 a2 :32:
13 nap 23:32:16
Eseménylzenetek
Eseményrészletek Osszes tartalom =Y
Vélaszeldzmények
Vélaszadd csapat Nev 1
¥ 1 Tarsasag altalanos adatai =
v Eseménytartalom 1.1 Tarsasag megnevezése *‘ Szallitd regisztracid
Osszes tartalom 1.2 Tarsaséag orszagkodja #(valasszon értéket) [ kivalasztas ]
, Térsasag ltalanos 13 Cegforma ‘ Nincs megadva v
a.. . .
1.4 Tarsasag kdzponti *‘ ‘
telefonszéma
Tarsasag i i . . . .
kapcsolatta... 1.5 Tarsaséag kdzponti e-mail *‘ ‘
cime -
4 »
3 Nyilatkozat A (*) kotelezd mez6t jelez.
4 Kritérium kérdések
A teljes valasz elkiildése [ Vazlat mentése ] [ Uzenet irésa ] [ Excel importalas

15



10. Continue with registration — Approval of the ALTEO specific 8 aLTeo
questionnaire

* After submission, the collegue(s) of ALTEO will review your answers, and if everything is found to be correct, you will receive
approval. If necessary, you will receive a request for further clarification, of which you will receive an email notification.

Tajékoztatas: Beszallitoi regisztracioja az ALTEQ Energiaszolgaltatd Nyrt.-TEST rendszerében jovahagyasra kerdilt

. .. . :0: ) Valasz =~ Sy Valasz mindenkinek Tovébbitas T
Ariba Administrator <no-reply@eusmtp.ariba.com> - - -
A 0 N
° imzett @ testsupplierBariba

ALTEO Energiaszolgaltaté Nyrt.

Tisztelt Szallité regisztracic!
Gratulalunk! ALTEO Energiaszolgaltaté Nyrt. jévahagyta az On beszallitéi
regisziraciéjat. Szallitd regisztracio mostantél szerepel az ALTEO Energiaszol-

galtatd Nyrt. beszallitoi adatbazisaban.

Ez egy automatikus e-mail, kérjik, ne vélaszoljon ra.
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11. Further information (1)

* After approval of your submitted form, you will be able to modify the information in the given form at any time by selecting the
Review answer option. All modifications are subject to approval by the colleagues of ALTEO.

On vélaszt adott meg az esemény szamara. Koszonjiik részvételét.

Valasz felilvizsgalata

Osszes tartalom =Y
Név t
¥ 1 Tarsasag altalanos adatai =
1.1 Téarsasag megnevezése Szallitd regisztracio
1.2 Téarsasag orszagkadja HUN
1.3 Cégforma Ugyvédi iroda
1.4 Tarsasag kozponti telefonszéama +36-1-123-4567
1.5 Tarsasag kdzponti e-mail cime szallito@regisztracio.hu
1.6 Tarsasag pénzlgyi e-mail cime szallito@regisztracio.hu h
4 »

Uzenet irasa

17
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12. Further information (2)

» After registration, ALTEO may request you to fill out further questionnaires, for example: The filling of supplier pre-qualification

forms related to various fields of activity, providing of information related to any type of certification (ISO, professional, insurance,
etc.).

* The above mentioned forms are also accessible under the Ariba Proposals and Questionnaires menu item. All you need to do is fill
out the questionnaire and submit it until the given deadline, similarly to the registration questionnaires. The system will send you a
notification, whenever you need to fill out a new questionnaire, and it will also send feedback about the status of the process.

Udvozéljiik az Ariba Spend Management oldalon. Ez az oldal segit Onnek, hogy vilagszinvonald beszallitokat talaljon, akik piacvezetdk a mindség, a szolgaltatas €s az arak terén. Az Ariba, Inc. az oldal adminisziratora, és mindent megtesz annak érdekében, hogy )&\
biztositsa a piac tisztesség s
Kezd6lap
Események =
Cim Azonosité Zar6 idépont 1 i Részt vet
Nincsenel k elemek

Regisztracios kérdbivek =
Cim Zaré idGpont 4 Allapot

v A

Beszallitoregisziracigs keérddiv Doc2214072968 6107. 11. 3. 10:10 Regisztralt
Mingsitési kérddivek ]
cim t 4 A Régio lapot

Nincsenek elemek

Kérddivek ]
Cim Azonos t i6pont | A Régiok lap

v

zet 101000000

Referencidk Doc2214230250 2024. 10. 24, 9:08 . Villamos er&atvitel és vi ( K Nin g s

Szakmai kapcsolattartd Doc2214230234 2024, 10. 24, 9:07 ( rték) M

Tandsitvanyok Doc2214230219 2024. 10. 24. 9:07 ( K Nir ) L

Altalanos mindsitési kérddiv Doc2214230203 2024. 10. 24. 9:07 k Nincs meg) 1L

18
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Frequently Asked Questions andAnswers (1)

Question: My company already has a Business Network account, but the invitation for registration from
ALTEO was received to an email account, which is not linked to our Business Network company account.

What should | do?

= Answer:
» Do not create a new Business Network company account. Ask the account administrator of the company account to

create the user profile/contact person indicated by ALTEO.
» Or ask ALTEO to create the user profile for the person indicated as a contact person by your company, and ask for a new
invitation for registration, so that ALTEO can connect to your Business Network company account as a Client.

» When the connection is created, you will be able to access the ALTEO specific registration questionnaires under the
Ariba Proposals and Questionnaires menu item.

N Q ® As

E!? Business Network v  Standard fiok | Vallalati fiokra valtas
Munkapad Katalégusok v Ertékelések > Gyorshivatkozésok

| SAP Business Network
Kezdél.
SAP Business Network Discovery 5 7 '
’ " m - I
Ariba Proposals & Questionnaires r— - -
B Uzleti lehetéségek Helyszinen v Termék szerint Q

x Ariba Proposals & Questionnaires ¥
Ariba Contract I\JM.USWMn A o m

‘ Attekintés Etsélépéseke
d 0 0 0

Engedélyezési feladatok

Egyeztetett Uzleti lehetdségek Meghivott lizleti lehet6ségek

Elmult 90 nap Elmdlt 90 nap
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_ haLTeo
Frequently Asked Questions andAnswers (2a)

Question: My company already has a Business Network account, but we have to create a new contact
person. How can | do this?

= Answer:

» In order to create a new contact person within your company account at Business Network, you must have
administrator authorization.

» You can create a new user for your own company by selecting Account Settings, then the Settings / Users
menu item.

> If a role is not yet allocated/created, then you need to select one or more items from the Business Network
value set, or give a name (e.g.: Sales), then after the User is created, the given person will receive 2 system
messages to the provided email account, with information about the further steps.
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Frequently Asked Questions andAnswers (2b)

M aLTeo

Question: My company already has a Business Network account, but we have to create a new contact

person. How can | do this?

w Business Network v

Kezdélap Engedélyezés

Attekintés

d 0

Egyeztetett (izleti lehetGségek

Elmult 90 nap

Vallalati profil

rvice.ariba.com/P:

Standard fidk

Discovery v

Elsd {épéseke

Vallalati fickra valtas | [

Munkapad Katalégusok v Ertékelések

o

Helyszinen

AT

Uzleti lehetGségek

o 0

Meghivott Uzleti lehetGségek Engedélyezési feladatok

Elmalt 90 nap

Sajét Widgete k 32 Testreszabas

Sajat Uzleti lehetdségek

getPropertyName=transact&profiletab=Us

p=Supplier

~ | Termeék szerint Q

Bl " 1

¥ Q ® As

ALTEO szallito

alteoszallito@dogsys.com

Sajat fiok

Felhasznaléi azonositok
dsszekapcsolasa

Kapcsolat a
rendszergazdaval

Szallitd regisztracio
ANID: AN11213819175-T

Standard fi6k

Véllalati profil

Beéllitasok >

Kijelentkezés

[ Fiok beallitasai

Ugyfélkapcsolatok
Alkalmazas letoliése

Felhasznélok
Mostantél Ertesitések
mobilrél is
elérhetéek Alkalmazés-elsfizetések
vagyunk.

zama.

®
-0
=
Lx
©
N
@
o
=3
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, #® aLTeo
Frequently Asked Questions andAnswers (2c¢

Question: My company already has a Business Network account, but we have to create a new contact
person. How can | do this?

Fiokbeallitasok

Ugyfélkapcsolatok Felhasznalék Ertesitések Alkalmazés-elbfizetések Fibkregisztracié Generativ M|

Szerepek kezelése Felhasznalok kezelése

Felhasznélohitelesités kezelése Tovébbiak...

Felhasznalok (1)

T

Rendelések hozzarendelésének engedélyezése olyan felhasznalok esetén, akik korlatozott hozzaféréssel rendelkeznek az SAP Business Networkhoz.
Sz(iré

p
(

Felhasznalok (egyszerre csak egy attribitum alapjan kereshet)

‘ Felhasznalonév Vv | Adja meg a felhasznaldnevet +
+| 8 =
j Felhasznalonév E-mail-cim Uténév Vezetéknév SAP Business Network Discovery kapcsolattarto Hozzarendelt szerep Hozzarendelt engedélyezési profilok Hozzarendelt tigyfél AN hozzaférés Mdveletek
alteoszallito@dogsys.com testsupplier8ariba@doqsys.com ALTEO szallité Nem

PROFILE_MGMT_ROLE, +4

Osszes(0) Igen
L Hozzéadés a Kapcsolattartdi listéhoz Eltavolitas a Kapcsolattartdi listarol

Mentés Bezéras
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® aLTeo

Frequently Asked Questions andAnswers (2d

Question: My company already has a Business Network account, but we have to create a new contact
person. How can | do this?

Felhasznalo létrehozésa Mégse

Hozzon |étre egy (j felhasznaldi fidkot, rendeljen hozza egy szerepet, és ha szlikséges, rendelje hozza a felhaszndlét egy Uzleti egységhez. Az Ariba e-mailben kiildi el az ideiglenes jelszot az (j felhaszndldi fickhoz megadott cimre. Az itt megadott fiokinformdcié a Kész gomb megnyomdsa utadn mar nem mddosithaté. A
szerep-hozzérendeléseket azonban barmikor médosithatja.

Uj felhasznalo adatai

0)

I Ervénytelen a felhasznaldi név formatuma

Felhasznaloi név: *

E-mail-cim: *

1 E'rvényteten e-mail-formatum

Uténév: *

| Kotelezé mezé

Vezetéknév: ¥

1 Kotelezd mezd

D A felhasznalé nem kildhet el Gjbél szamlakat a beszerzd fiokjéba. ®

@®
l:‘ Ez a felnasznalé az SAP Business Network Discovery Kapcsolattartd

l:‘ Korlatozott hozzaférés O]

Orszag Korzet Szam
Irodai telefon: | USA 1 v| ‘ | ‘
Szerep hozzarendelése
Név Leirds

Nincs tétel.

& Nem hozott létre szerepeket. Létre kell hoznia szerepeket, vagy meg kell adnia ezt a felnasznalot Ariba Discovery kapcsolattartéként, mieldtt alfiokokat hozhatna létre.

Szerep létrehozasa

Ugyfél hozzarendelése

Hozzarendelés Ugyfélhez:

Ezeknek a személyes adatoknak a megadésaval elismeri, hogy jogosult engedélyezni az adatok elkiildését az Ariba felé az Ariba rendszereiben t6rténd feldolgozasra (amit vilagszerte t6bb adatkézpontban végziink) az Adatvédelmi nyilatkozatban, az On véllalata és az Ariba kozt fennall szmga’Ltata’sif?éltapoda’sban és
az alkalmazandd jogszabdlyokban foglalt rendelkezéseknek megfelelGen; ha orosz dllampolgérok személyes adatait is megadija, azt is elismeri, hogy ezeket az adatokat az On szervezete az Oroszorszégi Foderacidban taldlhaté kulon adattarban tarolja.




M aLTeo

Frequently Asked Questions andAnswers (3a)

Question: | forgot my password and cannot log in. What should | do?

= Answer:
» Use the password reminder function:

, A felhasznalonéyv felfedése
w Business Network ‘ Adja meg a felhasznaldi nevét. ‘ Adja meg az SAP Business Network-ben regisztralt e-mail-cimét.

I Elfelejtett felhasznaléi név I

Felhasznaldi név:

!E—mail—crm

testsupplier8ariba@doqgsys.com

&3 -

Még nem hasznélta az SAP
Business Network-6t?

Tovabbi informéacié
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Frequently Asked Questions andAnswers (3b) 2ETEe

Question: | forgot my password and cannot log in. What should | do?

= Answer:

» You will receive an email, which will contain the user names belonging to the email address. If you cannot
remember the password, you can request to update the password on the following screen:

< alteoszallito@dogsys.com

Y Business Network

Jelszo

Uj jelszé beéllitasa

Adja meg az SAP Business Network-ben regisztralt e-mail-cimét.

Fidkbejelentkezés ‘

Bejelentkezés

Elfelejtett jelszd E-mail-cim

Még nem hasznélta az SAP m Mégse

Business Network-6t?

Tovébbi informécio
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Frequently Asked Questions andAnswers (3b)

Question: | forgot my password and cannot log in. What should | do?

= Answer:

® aLTeo

» Click on the link given in the email message and enter the new password for your account on the following

screen:

Uj jelsz6 beéllitasa
Felhasznaldi név

alteoszallito@dogsys.com

Uj jelszo

I .

Erdsitse meg jelszavat

| ®

3

8 és 32 karakter kozotti
hosszusagunak kell lennie.
Legalébb 1 kisbet(it, 1 nagybettit,
1 szamot és 1 specialis karaktert
kell tartalmaznia. Az
engedélyezett specialis karakterek
maximalis széma: 1#3%8'()*+,-./;;
<=>2@" {1l

Nem tartalmazhatja a felhasznaldi
nevet

Egymas utén ismétl6dd karakterek
és sorozatos szamok hasznalata
nem javasolt

Csak ASClI-karakterek vannak
engedélyezve (a szamok 0-9
kozott, a kis- és nagybet(ik,
valamint néhany speciélis
karakter)
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#aLteo
Frequently Asked Questions andAnswers (4) o

Question: | have received an invitation from ALTEO to register to the SAP Ariba system. What should | do?

= Answer:

» If you received an invitation from ALTEO, please click on the registration link given in the email message:
Click here to create an account! If done correctly, you should see the following screens. Follow the
information provided in this training material.

GAP Arba Proposals and Questionnaires

Udvozoljik,

Kérdése van? Kattintson ide a Gyors kezdési Gtmutato megtekintéséhez

Regisztréljon -beszallitéként az SAP Ariban.
Alz) az SAP Ariba hasznalatdval kezell a beszerzési folyamatait.
Hozzon létre SAP Ariba beszallitoi fickot. és kezelje a valaszait, amelyeket a(z) a beszerzési tevékenységeihez kapcsolodoan eldir.

Mar van fokja’?

Az Ariba Networkrél

Az Ariba Network lehetdve teszi az Ariba dsszes eladdi megoldasanak elérését. Mostantdl egy helyen kezelheti az Gsszes Ugyfélkapcsolatt és beszallitdi tevékenységet, figgetlenil attdl, Ggyfelei melyik Ariba megoldast hasznaljak. Ha befejezte a regisztraciot, el tudja végezni a kivetkeziket:

= Gyorsabban vélaszolhat az Ggyfelei kéréseire

« Gyorsabban dolgozhat az (gyfeleivel a munkafolyamat jévahagyasanak minden szakaszaban

« Erdsitheti a kapcsolatat az Ogyfeleivel az Ariba Network megoldasainak hasznalatéval

« Tobb beszerzd flggdben Lévd szallitdmeghatarozasi eseményeit is ttekintheti egyetlen bejelentkezéssel
« Vallalati profiljat hasznalhatja az Ariba Network, Ariba Discovery és Ariba Sourcing tevékenységeihez is

Az Ariba Networkre valtva egyetlen helyrdl kezelheti:

» Az dsszes Ariba Ogyfélkapcsolatat

» Az Osszes esemeénymiveletét, feladatat €s tranzakcidjat
= A profiladatait

= Az Gsszes regisziracids tevékenységet

= Kapcsolattandi és felhasznaldi adminisztracios feladatait
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