Eljaras a kapcsolt felekkel folytatott iigyletek jovahagyasara és kozzétételére —
KIVONAT

1. BEVEZETES

Az ALTEO Energiaszolgaltato Nyilvanosan Mukodé Részvénytarsasag (székhelye: 1033
Budapest, Kérhaz utca 6-12.; cégjegyzékszama: Cg.01-10-045985; a tovabbiakban: ,,ALTEO”
vagy ,,Tarsasag”) a hosszll tava részvényesi szerepvallalds 6sztonzésérdl és egyes torvények
jogharmonizécios céli modositasarol szold 2019. évi LXVIL. térvény (a tovabbiakban: ,,SRD
torvény”) figyelembevételével a jelen belsé eljarast alakitja ki a kapcsolt felekkel folytatott

Iényeges ligyletek jovahagyésara (a tovabbiakban: , Eljaras™).

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A jelen Eljaras értelmezése soran az alabbiakban felsorolt szavak ¢s kifejezések — tekintet nélkiil
arra, hogy milyen id6ben, szdmban, modban és esetben allnak — az alabbiakban meghatarozott

jelentéssel birnak:

»Kapcsolt Fél1” Az SRD torvényben meghatarozott kapcsolt fél. Jelen  Eljaras
hatalybalépésekor:
A kapcsolt fél olyan maganszemély vagy gazdalkodo egység, amely kapcsolt
viszonyban all a pénziigyi kimutatasait készitdé gazdalkodo egységgel.
a) A maganszemély vagy kozeli hozzatartozoja kapcsolt viszonyban all a
beszamolot készitd gazdalkodo egységgel, ha a magénszemély:
i. ellendrzést vagy kozos ellendrzést gyakorol a beszamolot készitd
gazdalkodo egység felett;
ii. jelentds befolyassal rendelkezik a beszamolot készité gazdalkodo
egyseg felett; vagy
ili. kulcspozicioban 1évé vezeté a beszamolot készitd gazdalkodo
egységnél vagy annak egy anyavallalatanal.
b) A gazdalkodd egység kapcsolt viszonyban all a beszamolot készitd
gazdalkodd egységgel, ha a kovetkezd feltételek koziil barmelyik

teljestil:



Vi.

Vii.

viii.

A gazdalkodo egység és a beszamolot készité gazdalkodo egység
ugyanazon csoport tagja (tehat minden egyes anyavallalat,
leanyvallalat ¢és tarsleanyvallalat kapcsolt viszonyban all
egymassal).

Az egyik gazdalkodd egység a masik gazdalkodo egység tarsult
vallalkozasa vagy kozos vallalkozasa (vagy olyan csoport tagjanak
tarsult vallalkozasa vagy kozos vallalkozéasa, amelynek a masik
gazdalkodo egység is tagja).

Mindkét gazdalkodd egység ugyanazon harmadik fél kozos
vallalkozasa.

Az egyik gazdalkodo egység egy harmadik gazdalkodd egység
kozos vallalkozasa, a masik gazdalkodo egység pedig a harmadik
gazdalkodo egység tarsult vallalkozasa.

A gazdalkodd egység munkaviszony megsziinése utani juttatasi
programot biztosit a beszamoldt készitd gazdalkodo egység
munkavallal6i vagy a beszamolot készité gazdalkodd egységgel
kapcsolt viszonyban all6 gazdalkodé egység munkavallal6i
részére. Ha a beszamolot készitd gazdalkodd egység maga
biztositja az ilyen programot, akkor a szponzoralé6 munkaltatok
szintén kapcsolt viszonyban allnak a beszdmolot készitd
gazdalkodo egységgel.

A gazdalkodo egység egy a) pont szerinti maganszemély
ellendrzése vagy kozos ellendrzése alatt all.

Egy a) pont 1. alpontja szerinti maganszemély jelentds befolyassal
rendelkezik a gazdalkodd egység felett vagy a gazdalkodo
egységnek (vagy a gazdalkodd egység egy anyavallalatinak)
kulcspozicidban 1évd vezetdje.

A gazdalkodo egység vagy annak a csoportnak barmely tagja,
amelyiknek a gazdalkodo egység részét képezi, kulcspozicidban
1évé vezetdi szolgaltatasokat nydjt a beszdmolot készitd
gazdalkodd egységnek vagy a beszamolot készitd gazdalkodo

egység anyavallalatanak.



,Lényeges Ugylet” Az SRD torvény szerinti lényeges {ligylet. Jelen Eljaras
hatalybalépésekor:
Olyan iigylet, amelynek értéke meghaladja a tarsasagnak a Nemzetkozi
Pénziigyi Beszamolasi Standardok [International Financial Reporting
Standards (IFRS)] 15 ,,Vevokkel kotott szerzodésekbdl szarmazo
arbevétel elszamolasa” cimi standard szerint elszamolt, el6z6 tizleti

évben elért, korrigalt arbevételének 1%-4t.

Llgazgatosag” Az ALTEO igazgatdsaga.

,Nyilvantartas” Az SRD torvény és a jelen Eljaras alapjan a Kapcsolt Felekre vonatkozo
nyilvantartas.

»SRD” Shareholder Rights Directive, a részvényesi szerepvallalas 6sztonzésérol

sz016 eurdpai unids iranyelv, amelynek célja a befektetovédelem ¢és a
részvényesi jogok védelme.

3. ANYILVANTARTAS KEZELESE ES A LENYEGES UGYLET MEGHATAROZASA

A Tarsasag jogi osztalya koteles legkésébb jelen Eljaras hatalybalépésekor a Jog - Kapcsolt
felekkel kapcsolatos nyilvantartéas és 1ényeges tigyleti érték cimii mappaban elérhetdvé tenni az arra
jogosult — a munkajuk elvégzéséhez sziikséges — személyek szamara a Nyilvantartast, amelynek
tartalmaznia kell:

a) maganszemély esetén a Kapcsolt Fél nevét és sziiletési idejét,

b) jogi személy esetén a Kapcsolt Fél nevét és cégjegyzékszamat.

A Tarsasag jogi osztalya a Nyilvantartast koteles minden év marcius 3 1. napjaig aktualizalni, illetve
amennyiben id0kdzben informacidt kap a Kapcesolt Felek személyében bekovetkezett valtozasrol,

azt atvezetni.

A Tarsasag szamviteli osztalya legkésébb jelen Eljaras hatalybalépésekor a Jog - Kapcsolt felekkel
kapcsolatos nyilvantartas €s 1ényeges tigyleti érték cimii mappaban koteles elérhetévée tenni az arra
jogosult — a munkajuk elvégzéséhez sziikséges — személyek szamara a Lényeges Ugylet

Osszeghatarat, és azt aktualizalni minden év marcius 31. napjaig.



4. AZ UGYLET BEAZONOSITASANAK FOLYAMATA

Adott tigylet vonatkozasaban a projektfelelés vagy MM beszerzési folyamat (amelynek az SAP-
ban van beszerzési megrendelés el6zménydokumentuma) esetén a beszerzés megvizsgalja jelen
Eljaras alkalmazasanak hatalyat, tételesen az aldbbiakat:

a) érintett-¢ az ligyletben Kapcsolt Fél,

b) amennyiben érintett az iigyletben Kapcsolt Fél, eléri-e az tigylet az Osszeghatart, azaz

Lényeges Ugyletnek mindsiil-e.

Amennyiben érintett az ligyletben Kapcsolt Fél és eléri az tigylet a Iényegességi Osszeghatart, a
projektfelelés vagy MM beszerzési folyamat esetén a beszerzés értesiti a Tarsasag vezetd
jogtanacsosat és a szamviteli vezetdt, akik megvizsgaljak, hogy érvényesiil-e az {ligylet
vonatkozasaban a jelen Eljaras 5. pontjaban rogzitett kivételszabaly, és a vizsgalat eredményérol
tajékoztatjak a projektfeleldst vagy MM beszerzési folyamat esetén a beszerzést. A vizsgalat

lefolytatasara legfeljebb 5 (6t) munkanapon beliil kertil sor.

Amennyiben a Tarsasag vezetd jogtanacsosa és a szamviteli vezetd gy értékeli, hogy nem
érvényesiil az adott tigylet vonatkozéasaban a kivételszabaly, a projektfelelds vagy MM beszerzési
folyamat esetén a beszerzés elkésziti az Igazgatdsagi elOterjesztést az ligylet jovahagyésara,
melynek ki kell térnie arra, hogy
a) miként van biztositva a Tarsasag és azon részvényesek érdekeinek védelme, akik az
ligyletben nem vesznek részt,

b) miért piaci az adott ligylet.

5. KIVETELSZABALY

Nem kell nyilvanossagra hozni

a) a szokasos lizletmenet soran és rendes piaci feltételek mellett kotott ligyleteket,

b) a Tarsasag és leanyvallalatai kozott kotott ligyleteket, feltéve, hogy a leanyvallalatok teljes
egészében a Tarsasadg tulajdondban vannak, vagy a Tarsasdg mas kapcsolt fele nem
rendelkezik tulajdonosi érdekeltséggel a lednyvallalatban, vagy az emlitett iligyletek
vonatkozasdban jogszabaly megfelelden védi a Tarsasag, a leanyvallalat és azok nem

Kapcsolt Fél részvényeseinek - a kisebbségi részvényeseket is beleértve - érdekeit,
I



C) azon lugylettipusokat, amelyek esetében a jogszabaly a kozgylilés jovahagyasat irja ¢l6,
feltéve, hogy minden részvényes tisztességes banasmodban részesiil, valamint a Tarsasag
¢s a nem Kapcsolt Fél részvényesek - a kisebbségi részvényeseket is beleértve - érdekeit az
ilyen rendelkezés szabalyozza és azok megfeleld védelemben részesiilnek,

d) az igazgatok javadalmazasaval vagy annak egyes clemeivel kapcsolatos, a Tarsasag
érvényben 1év6 javadalmazasi politikaja alapjan megallapitott, illetve jard juttatasokat,

e) a valamennyi részvényes szamara azonos feltételek mellett felkinalt tigyleteket, amelyek
soran biztositott a valamennyi részvényessel szembeni egyenld banasmodd és a Tarsasag

érdekeinek védelme.

6. A KAPCSOLT FELEKKEL FOLYTATOTT LENYEGES UGYLETEK
JOVAHAGYASARA VONATKOZO SZABALYOK

A Kapcsolt Felekkel folytatott Lényeges Ugyleteket — az SRD tdrvényben meghatarozott iigyletek
(5. pontban meghatarozott kivételszabaly) kivételével - a Tarsasag Igazgatosaga hagyja jova. Az
Igazgatosag koteles megakadalyozni, hogy a Kapcsolt Fél a poziciojabol fakaddan elényhoz
jusson, valamint biztositja a Tarsasag €s azon részvényesek érdekeinek megfeleld védelmét, akik
nem Kapcsolt Felek, ideértve a kisebbségi részvényeseket is. A Lényeges Ugyletek jovahagyasara
vonatkoz6 dontéshozatalban nem vehet részt az a személy, aki a Kapcsolt Féllel folytatott
tigyletben kozvetleniil érintett, ideértve azt az esetet is, ha az érintett személy a Kapcsolt Fél. A
Tarsasag Igazgatosdga rendszeres idokozonként, de legaldbb évente egyszer — a kozgytlési
elterjesztéseket is megtargyalo iilésén - értékeli, hogy a feltételek, melyek biztositjak a Kapcsolt
Félen kiviili személyek és a Tarsasag érdekeinek védelmét, teljesiilnek-e. A Kapcsolt Felek nem

vehetnek részt ebben az értékeld eljarasban.

7. A KAPCSOLT FELEKKEL FOLYTATOTT LENYEGES UGYLETEK
ATLATHATOSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

Az lgazgatosag jovahagyasat kovetéen a kozzétételhez kapcsolodo, jelen pontban felsorolt
informaciokat a projektfelelés vagy MM beszerzési folyamat esetén a beszerzés adja meg az M&A
¢€s tokepiacok, valamint a jogi osztalynak, ami alapjan az M&A ¢és tokepiacok és a jogi osztaly
elkészitik a kozleményt és gondoskodnak a kozzétételrol.

il



A Tarsasag a honlapjan (www.investors.alteo.hu) nyilvanossagra hozza a Kapcsolt Féllel folytatott
Lényeges Ugyletre vonatkozé informacidkat, legkésébb az {igylet végrehajtisakor. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell legalabb

a) a Kapcsolt Féllel fennallo viszony jellegére vonatkozo informaciokat,

b) a Kapcsolt Fél nevét,

C) azlgylet idépontjat és értékét, valamint

d) az annak értékeléséhez sziikséges informaciokat, hogy az ligylet a Tarsasag és a nem

Kapcsolt Fél részvényesek szempontjabdl - a kisebbségi részvényeseket is ideértve -

méltanyos és indokolt-e.

Azligylet modositasat akkor hozza nyilvanossagra a Tarsasag, ha a médositas érdemi jelentoséggel
bir és emiatt az ligyletrél korabban adott tarsasagi tdjékoztatds tartalma mar nem felel meg a

kovetelményeknek.

Nyilvanossagra kell hozni az tigyletet abban az esetben is, ha az azonos Kapcsolt Felekkel barmely
tizenkét honapos iddszak soran vagy ugyanabban az iizleti évben kotott ligyletek dsszesitett értéke
alapjan tartoznak a Lényeges Ugyletek hatalya ala. A tizenkét hénapos idészak soran vagy az
ugyanabban az lzleti évben kotott ligyletek Osszesitett értékének figyelemmel kisérlése a

projektfelelds vagy MM beszerzési folyamat esetén a beszerzés feladata.

8. EGYEB RENDELKEZESEK

A jelen Eljarasban foglaltak nem érintik a piaci visszaélésekrdl (piaci visszaélésekrdl szolo
rendelet), valamint a 2003/6/EK europai parlamenti €s tandcsi irdnyelv és a 2003/124/EK, a
2003/125/EK és a 2004/72/EK bizottsagi iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo, 2014. aprilis
16-1 596/2014/EU europai parlamenti és tanacsi rendelet 17. cikkében emlitett, a bennfentes

informdacio6 nyilvanos kozzétételére vonatkozo szabalyokat.



